
Doküman Kodu: BU.LS.VAK.001

Yayın Tarihi: 11/04/2023

Revizyon Tarihi: -

Revizyon No: 00

Sıra No
Dokümanın Ait Olduğu 

Birim
Doküman Kodu Doküman Adı Yayın Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No

1
Akademik İşler Rektör 

Yardımcılığı
BU.SRC.AİRY.001 Öğretim Elemanı Değerlendirme Süreci 18/03/2022 - 00

2
Akademik İşler Rektör 

Yardımcılığı
BU.SRC.AİRY.002

Araştırma Bütçeleri Performans Değerlendirme 

Süreci
18/03/2022 - 00

3 Alımlar Müdürlüğü BU.GT.ALM.001 Alımlar Müdürü Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

4 Alımlar Müdürlüğü BU.GT.ALM.002 Birim Amiri Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

5 Alımlar Müdürlüğü BU.GT.ALM.003 Uzman Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

6 Alımlar Müdürlüğü BU.GT.ALM.004 Uzman Yardımcısı Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

7 Alımlar Müdürlüğü BU.GT.ALM.005 İdari Asistan Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

8 Alımlar Müdürlüğü BU.TL.ALM.001 İhale Talimatı 01/08/2023 - 00

9 Alımlar Müdürlüğü BU.TL.ALM.002 İç Malzeme - Hizmet Alım Talimatı 01/08/2023 - 00

10 Alımlar Müdürlüğü BU.TL.ALM.003 Dış Malzeme - Hizmet Alım Talimatı 01/08/2023 - 00

11 Alımlar Müdürlüğü BU.TL.ALM.004 Periyodik Alım Talimatı 01/08/2023 - 00

12 Alımlar Müdürlüğü BU.BLG.ALM.001 İhale Onay Belgesi - - 00

13 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.001 Malzeme İstek Formu - - 00

14 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.002 Tahmini Bedel Hesap Cetveli - - 00

15 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.003 Piyasa Araştırma Tutanağı (19/A) - - 00

16 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.004 Piyasa Araştırma Tutanağı (19/B) - - 00

17 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.005 Piyasa Araştırma Tutanağı (19/C) - - 00

18 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.006 Piyasa Araştırma Tutanağı (19/Ç) - - 00

19 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.007 Piyasa Araştırma Tutanağı (42-1-E) - - 00

20 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.008 Piyasa Araştırma Tutanağı (Malzeme) - - 00

21 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.009 Piyasa Araştırma Tutanağı (Stopaj) - - 00

22 Alımlar Müdürlüğü BU.FR.ALM.010 Piyasa Araştırma Tutanağı (Devam Eden) - - 00

23 Anaokulu BU.GT.AO.001 Anaokulu Müdürü Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

24 Anaokulu BU.GT.AO.002 Anaokulu Müdür Yardımcısı Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

25 Anaokulu BU.GT.AO.003 İdari Asistan Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

26 Anaokulu BU.GT.AO.004 Öğretmen Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

27 Anaokulu BU.GT.AO.005 Yardımcı Öğretmen Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

28 Anaokulu BU.GT.AO.006 Destek Personeli Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

29 Anaokulu BU.FR.AO.001 Ön Müracaat Formu - - 00

30 Anaokulu BU.FR.AO.002 Kayıt Formu - - 00

GEÇERLİ DOKÜMAN 

LİSTESİ



31 Anaokulu BU.TL.AO.001 Anaokuluna Kayıt-Kabul Talimatı 19.12.2023 - 00

32 Anaokulu BU.TL.AO.002 Asnaokulu-Yuva Bölümü Malzeme Alım Talimatı 19.12.2023 - 00

33
Araştırma, Planlama ve 

Koordinasyon Birimi
BU.GT.APK.001

Araştırma, Planlama ve Koordinasyon Uzmanı Görev 

Tanımı
01/12/2022 23/08/2023 01

34
Araştırma, Planlama ve 

Koordinasyon Birimi
BU.PR.APK.001

Akademik ve İdari Bütçe Hazırlama, Uygulama ve 

Denetleme Prosedürü
01/12/2022 23/08/2023 01

35
Araştırma, Planlama ve 

Koordinasyon Birimi
BU.TL.APK.001 Ek Ücret Talep, Kontrol ve Ödeme Talimatı 01/12/2022 23/08/2023 01

36
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.001 Antrenör Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

37
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.002 Cankurtaran Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

38
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.003 Destek Personel Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

39
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.004 Müdür Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

40
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.005 Fitness Eğitmeni Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

41
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.006 Havuz Mesul Müdür Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

42
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.007 İdari Asistan Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

43
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.008 Kurs Eğitmeni Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

44
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.009 İşletme Sorumlusu Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

45
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.010 Spor Tesisleri İdari Sorumlusu Görev tanımı 30.11.2023 - 00

46
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.011 Resepsiyonist Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

47
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.012 Salon Sorumlusu Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

48
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.GT.BESM.013 Tesisler Bakım-Onarım Sorumlusu Görev Tanımı 30.11.2023 - 00

49
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.001 BESM için Bütçe Yönetimi Talimatı 30.11.2023 - 00

50
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.002 Etkinlik Düzenleme Talimatı 30.11.2023 - 00

51
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.003 Etkinlik Borşürü Hazırlama Talimatı 30.11.2023 - 00



52
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.004 Okul Takımları Talimatı 30.11.2023 - 00

53
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.005

Çağrı Üzerine Gelen Personel Görevlendirilmesi 

Talimatı
30.11.2023 - 00

54
Beden Eğitimi ve Spor 

Merkezi
BU.TL.BESM.006 Rapor Hazırlama Talimatı 30.11.2023 - 00

55
Çevre Düzenleme ve Koruma 

Birimi
BU.PR.ÇDKB.001 Çevre Düzenleme ve Koruma Prosedürü 18.12.2023 - 00

56 Denetim Müdürlüğü BU.PR.DM.001 Akademik ve İdari Denetim Prosedürü 21/12/2022 12/04/2023 01

57
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.SRC.DUHM.001 Atık Yönetim Süreci 21/03/2022 - 00

58
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.001 Çevre Mühendisi Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

59
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.002 Demirbaş Birim Amiri Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

60
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.003 Baş Şoför Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

61
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.004 Ulaşım Birimi Memuru Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

62
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.005 Ulaşım Birimi İdari Memuru Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

63
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.006 Ulaşım Birimi Müdür Yardımcısı Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

64
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.007 Depo Sorumlusu Görev Tanımı 22/05/2023 - 00

65
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.008

Destek Hizmetler Birimi İdari Memuru Görev 

Tanımı
22/05/2023 - 00

66
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.GT.DUHM.009

Destek Hizmetleri Birimi Müdür Yardımcısı Görev 

Tanımı
22/05/2023 - 00

67
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.PR.DUHM.001 Sıfır Atık Yönetimi Prosedürü 25/05/2023 - 00

68
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.PR.DUHM.002 Demirbaş ve Zimmet Yönetimi Prosedürü 25.05.2023 24.11.2023 01

69
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.PR.DUHM.003 Ulaşım Hizmetleri Yönetimi Prosedürü 19.12.2023 - 00

70
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.PR.DUHM.004 Hurdaya Ayırma Prosedürü 24.11.2023 - 00

71
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.OEŞ.DUHM.001 Ulaşım Hizmetleri Organizasyon Şeması 18.12.2023 - 00

72
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.TL.DUHM.001 Ulaşım Takip ve Kontrol Yazılımı Talimatı 18.12.2023 - 00



73
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.TL.DUHM.002 Araç Kullanım Talimatı 18.12.2023 - 00

74
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.001 Hurdalama Komisyon Kararı 24.11.2023 - 00

75
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.002 Sayım Eksiği Tespit Formu 24.11.2023 - 00

76
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.003 Sayım Fazlası Tespit Formu 24.11.2023 - 00

77
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.004 Demirbaş Sayım Etiketi 24.11.2023 - 00

78
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.005 Personele Ait Cihaz / Malzeme Etiketi 24.11.2023 - 00

79
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.006 Zimmet Devir Formu 24.11.2023 - 00

80
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.007 Geçici Zimmet Formu 24.11.2023 - 00

81
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.008 Geçici Araç Tahsis Formu 18.12.2023 - 00

82
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.009 Araç Kullanım Beyannamesi 18.12.2023 - 00

83
Destek ve Ulaşım Hizmetleri 

Müdürlüğü
BU.FR.DUHM.010 Geçici Ulaşım Kartı Talpe Formu 18.12.2023 - 00

84 Hukuk Müşavirliği BU.GT.HM.001 Hukuk Müşaviri Görev Tanımı 29.12.2023 - 00

85 Hukuk Müşavirliği BU.GT.HM.002 Avukat Görev Tanımı 29.12.2023 - 00

86 Hukuk Müşavirliği BU.PR.HM.001 Hukuk Müşavirliği İşleyiş Prosedürü 29.12.2023 - 00

87 Hukuk Müşavirliği BU.LS.HM.001 İdari Yargı Dava Listesi 29.12.2023 - 00

88 Hukuk Müşavirliği BU.LS.HM.002 Adli Yargı Dava Listesi 29.12.2023 - 00

89 Hukuk Müşavirliği BU.LS.HM.003 İcra Dosya Listesi 29.12.2023 - 00

90 Hukuk Müşavirliği BU.LS.HM.004 İcra Hitam Listesi 29.12.2023 - 00

91
İdari ve Mali İşler Rektör 

Yardımcılığı
BU.TL.İMİRY.001

Olağan Vakıf Yükseköğretim Kurumları 

Denetlemesi Raporu Yazım Talimatı
01/12/2022 13/04/2023 01

92

İletişimden Sorumlu Rektör 

Danışmanlığı - Dijital 

Mecralar Birimi

BU.SRC.İLET.001 Kamuoyu Bilgilendirme ve Web Görünürlüğü Süreci 21/03/2022 05/12/2023 01

93 İnsan Kaynakları Müdürlüğü BU.SRC.İKM.001 İdari Personel Performans Değerlendirme Süreci 30/03/2022 - 00

94
Kafeteryalar İşletmesi 

Müdürlüğü
BU.SRC.KİM.001 Beslenme ve Danışma Merkezi Hizmet Süreci 22/03/2022 - 00

95
Kafeteryalar İşletmesi 

Müdürlüğü
BU.SRC.KİM.002 İç Paydaş Geri Bildirim Süreci 22/03/2022 - 00



96 Kalite Komisyonu BU.SRC.KK.001
Kalite Komisyonu Yönetim Süreci - (Kalite 

Komisyonu Ana Süreci)
17/03/2022 30/11/2022 01

97 Kalite Komisyonu BU.SRC.KK.002 Kurum İç Değerlendirme Raporu Hazırlama Süreci 17/03/2022 30/11/2022 01

98 Kalite Komisyonu BU.TL.KK.001 Fakülte ve Bölüm Danışma Kurulları İşleyiş Talimatı 17/04/2023 - 00

99 Kalite Komisyonu BU.TL.KK.002
Kurum İç Değerlendirme Raporu Hazırlama ve 

Onaylama Talimatı
19/04/2023 - 00

100
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.PR.VAK.001

Dokümanların Hazırlanması, Kontrolü ve 

Onaylanması Prosedürü
17/04/2023 - 00

101
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.LS.VAK.001 Geçerli Doküman Listesi 11/04/2023 - 00

102
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.LS.VAK.002 Revizyon Takip Listesi 11/04/2023 - 00

103
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.PR.VAK.002 Kayıtların Kontrolü Prosedürü 17/04/2023 - 00

104
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.TL.VAK.001 Veri Analizi Talimatı 18.04.2023 - 00

105
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.TL.VAK.002 Eğitimde Kalite Güvence Talimatı 18.04.2023 - 00

106
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.FR.VAK.001 Toplantı Katılım Formu 22.05.2023 - 00

107
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.GT.VAK.001 Koordinatör Görev Tanımı 01.08.2023 - 00

108
Kurumsal Veri Analizi ve 

Kalite Yönetimi Birimi
BU.GT.VAK.002 Eğitimde Kalite Güvence Sorumlusu Görev Tanımı 01.08.2023 - 00

109 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.001 ERM Kütüphanecisi (Uzman) Görev Tanımı 10/08/2023 - 00

110 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.001 Elektronik Kaynak ve Süreli Yayın Sağlama Talimatı 10/08/2023 - 00

111 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.001
Elektronik Kaynak ve Süreli Yayın Sağlama Birimi 

Prosedürü
10/08/2023 - 00

112 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.001 Elektronik Kaynak ve Süreli Yayın Sağlama Süreci 10/08/2023 - 00

113 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.002
Kütüphanelerarası Ödünç Verme ve Doküman 

Sağlama Kütüphanecisi Görev Tanımı
10/08/2023 - 00

114 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.002
Kütüphanelerarası Ödünç Verme ve Doküman 

Sağlama Talimatı
10/08/2023 - 00

115 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.002
Kütüphanelerarası Ödünç Verme ve Doküman 

Sağlama Prosedürü
10/08/2023 - 00

116 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.002
Kütüphanelerarası Ödünç Verme ve Doküman 

Sağlama Süreci
10/08/2023 - 00



117 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.003 Fakülte Kütüphanecisi Görev Tanımı 10/08/2023 - 00

118 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.003 Fakülte Kütüphaneciliği Hizmeti Talimatı 10/08/2023 - 00

119 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.003 Fakülte Kütüphaneciliği Hizmeti Prosedürü 10/08/2023 - 00

120 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.003 Fakülte Kütüphaneciliği Hizmeti Süreci 10/08/2023 - 00

121 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.004
Sağlama, Koleksiyon Yönetimi ve Üst Veri 

Hizmetleri (Uzman) Kütüphaneci Görev Tanımı
10/08/2023 - 00

122 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.004
Sağlama, Koleksiyon Yönetimi ve Üst Veri 

Hizmetleri Talimatı
10/08/2023 - 00

123 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.004
Sağlama, Koleksiyon Yönetimi ve Üst Veri 

Hizmetleri Prosedürü
10/08/2023 - 00

124 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.004 Satın Alma Yolu ile Materyal Sağlama Süreci 10/08/2023 - 00

125 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.005 Bağış Yolu ile Materyal Sağlama Süreci 10/08/2023 - 00

126 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.005 Bütçe Sorumlusu Görev Tanımı - 00

127 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.005 Bütçe Yönetimi Talimatı 10/08/2023 - 00

128 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.005 Bütçe Yönetimi Prosedürü 10/08/2023 - 00

129 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.006 Bütçe Yönetimi Süreci 10/08/2023 - 00

130 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.006
İdari Hizmetler ve Kurumsal İletişim Birimi 

Personeli Görev Tanımı
10/08/2023 - 00

131 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.006 İdari Hizmetler Talimatı - 00

132 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.006 İdari Hizmetler Prosedürü 10/08/2023 - 00

133 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.007 İHKİ - Personel Yönetim Süreci 10/08/2023 - 00

134 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.008 İHKİ - BinaYönetim Süreci 10/08/2023 - 00

135 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.009
İHKİ - Kütüphane İstatistikleri ve İlgili Raporların 

Hazırlanması Süreci
10/08/2023 - 00

136 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.010
İHKİ - Kurumsal İletişim, Tanıtım ve Pazarlama 

Süreci
- 00

137 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.007 Sosyal Medya Sorumlusu Görev Tanımı 10/08/2023 - 00

138 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.007 Sosyal Medya Yönetimi Talimatı 10/08/2023 - 00

139 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.007 Sosyal Medya Yönetimi Prosedürü 10/08/2023 - 00

140 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.011 Sosyal Medya Yönetimi Süreci 10/08/2023 - 00

141 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.008
Kataloglama ve Sınıflama (Uzman) Kütüphanecisi 

Görev Tanımı
10/08/2023 - 00

142 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.008 Kataloglama ve Sınıflama Talimatı 10/08/2023 - 00

143 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.008 Kataloglama ve Sınıflama Prosedürü 10/08/2023 - 00

144 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.012 Kataloglama ve Sınıflama Süreci 10/08/2023 - 00

145 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.001 Materyal İstek Formu - - 00

146 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.002 Katalog Depo Materyal İstek Formu - - 00

147 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.009 Kullanıcı ve Erişim Hizmetleri Talimatı 10/08/2023 - 00

148 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.009 Kullanıcı ve Erişim Hizmetleri Prosedürü 10/08/2023 - 00

149 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.013 Kullanıcı ve Erişim Hizmetleri (Tez İşlemleri) Süreci 10/08/2023 - 00



150 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.003 Bağış Kabul Formu - - 00

151 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.004 B111 Depo İstek Formu - - 00

152 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.005 Materyal Geri İsteme Formu - - 00

153 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.006 Bulunamayan Materyal Formu - - 00

154 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.007
YÖK Ulusal Tez Merkezi Veri Girişi ve Yayımlama 

İzin Formu
- - 00

155 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.008 Tez Veritabanı Kabul ve İzin Formu - - 00

156 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.009 Lisansüstü Tezlerin Erişim Erteleme Talep Formu - - 00

157 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.010
Doktora ve Lisansüstü Öğrencilerinin İlişik Kesme 

Belgesi
- - 00

158 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.011 Mezun Kayıt Formu - - 00

159 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.012 Üye Kayıt Formu - - 00

160 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.013 Rezerv İstek Formu - - 00

161 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.014 Kütüphane Etkinliği İstek Formu - - 00

162 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.015 Oryantasyon İstek Formu - - 00

163 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.016
Bilkent Üniversitesi Kütüphanesi Protokol Anlaşma 

Metni
- - 00

164 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.017 Kütüphane Teslim Tutanağı - - 00

165 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.001 İdari Personel Mesai Puantaj Cetveli - - 00

166 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.002
Kütüphane Personeli Fazla Mesai Günlük İmza 

Çizelgesi
- - 00

167 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.003 Part-Time Aylık Çizelge - - 00

168 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.004 Bloomberg Terminal Kullanıcı Takip Çizelgesi - - 00

169 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.009 Kat Görevlisi / Kütüphane Memuru Görev Tanımı 10/08/2023 - 00

170 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.010
Kullanıcı ve Erişim Hizmetleri (Uzman) 

Kütüphanecisi Görev Tanımı
10/08/2023 - 00

171 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.010 Ayrılan Personel için İlişik Kesme Talimatı 10/08/2023 - 00

172 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.010 Ayrılan Personel için İlişik Kesme Prosedürü 10/08/2023 - 00

173 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.013 Ayrılan Personel için İlişik Kesme Süreci 10/08/2023 - 00

174 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.018 Zimmet Formu - - 00

175 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.011 Dijitalleştirme Talimatı 10/08/2023 - 00

176 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.011 Dijitalleştirme Prosedürü 10/08/2023 - 00

177 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.014 Dijitalleştirme Süreci 10/08/2023 - 00

178 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.012 Envanter Takibi ve Zimmet İşleri Talimatı 10/08/2023 - 00

179 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.012 Envanter Takibi ve Zimmet İşleri Prosedürü 10/08/2023 - 00

180 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.015 Envanter Listesinin Takibi Süreci 10/08/2023 - 00

181 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.005 Envanter Takip Listesi - - 00

182 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.013 Intranet Sistemi Yönetimi Talimatı 10/08/2023 - 00

183 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.013 Intranet Sistemi Yönetimi Prosedürü 10/08/2023 - 00



184 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.016 Intranet Sistemi Yönetimi Süreci 10/08/2023 - 00

185 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.014 Konu Rehberleri Sistemi Talimatı 10/08/2023 - 00

186 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.014 Konu Rehberleri Sistemi Prosedürü 10/08/2023 - 00

187 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.017 Konu Rehberleri Sistemi Süreci 10/08/2023 - 00

188 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.015 Kurumsal Arşiv Sistemi Talimatı 10/08/2023 - 00

189 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.015 Kurumsal Arşiv Sistemi Prosedürü 10/08/2023 - 00

190 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.018 Kurumsal Arşiv Sistemi Süreci 10/08/2023 - 00

191 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.016 Kütüphane Etkinliklerinin Yönetimi Talimatı 10/08/2023 - 00

192 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.016 Kütüphane Etkinliklerinin Yönetimi Prosedürü 10/08/2023 - 00

193 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.019
Ekipman ve Yazılımlara Yönelik Eğitim Verilmesi 

Süreci
10/08/2023 - 00

194 Kütüphane Müdürlüğü BU.GT.KM.011 Otomasyon Kütüphanecisi Görev Tanımı 10/08/2023 - 00

195 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.017 Otomasyon Sistemi Yönetim Talimatı 10/08/2023 - 00

196 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.017 Otomasyon Sistemi Yönetim Prosedürü 10/08/2023 - 00

197 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.020 Otomasyon Sistemi Süreci 10/08/2023 - 00

198 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.018 Teknik Destek Talimatı 10/08/2023 - 00

199 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.018 Teknik Destek Prosedürü 10/08/2023 - 00

200 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.021 Eğitim ve Destek Hizmetleri Süreci 10/08/2023 - 00

201 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.022 Kullanıcıların Sorunlarının Çözümü Süreci 10/08/2023 - 00

202 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.023
Dijital Kaynaklara Yönelik Destek ve Rehberlik 

Süreci
10/08/2023 - 00

203 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.024 İnternet Ağ Altyapısının Yönetim Süreci 10/08/2023 - 00

204 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.025 Teknolojik Gelişmelerin Takibi Süreci 10/08/2023 - 00

205 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.026
Gelişmelerin Kütüphane Sistemine Entegrasyonu 

Süreci
10/08/2023 - 00

206 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.027 Kütüphane Hizmetlerinin Dijitalleştirilmesi Süreci 10/08/2023 - 00

207 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.019 Teknoloji Takibi ve Entegrasyonu Talimatı 10/08/2023 - 00

208 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.019 Teknoloji Takibi ve Entegrasyonu Prosedürü 10/08/2023 - 00

209 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.020
Kapı Geçiş Güvenlik Sistemi ve RFID İşlemleri 

Talimatı
10/08/2023 - 00

210 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.020
Kapı Geçiş Güvenlik Sistemi ve RFID İşlemleri 

Prosedürü
10/08/2023 - 00

211 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.028 Kapı Geçiş Güvenlik Sistemi ve RFID Sistemi Süreci 10/08/2023 - 00

212 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.021 Veri Güvenliği ve Gizliliği Talimatı 10/08/2023 - 00

213 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.021 Veri Güvenliği ve Gizliliği Prosedürü 10/08/2023 - 00

214 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.029 Web Siteleri Yönetim Süreci 10/08/2023 - 00

215 Kütüphane Müdürlüğü BU.TL.KM.022 Web Siteleri Yönetimi Talimatı 10/08/2023 - 00

216 Kütüphane Müdürlüğü BU.PR.KM.022 Web Siteleri Yönetimi Prosedürü 10/08/2023 - 00

217 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.030 Zimmet İşlerinin Çıktı Yapılması Süreci 10/08/2023 - 00



218 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.031 Zimmet İşlerinin Girdi Yapılması Süreci 10/08/2023 - 00

219 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.006 Etkinlik Takip Çizelgesi - - 00

220 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.019 Kütüphanelerarası Doküman Sağlama Formu - - 00

221 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.020 Kütüphanelerarası Kitap Sağlama Formu - - 00

222 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.021
Multimedya Odası Çalışma Odaları Kullanıcı Takip 

Formu
- - 00

223 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.022 Multimedya Odası DVD, VCD Kullanım Formu - - 00

224 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.023
Kütüphanelerarası Ödünç Verme ve Doküman 

Sağlama Formu (Dış okuyucular)
- - 00

225 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.024 Deneme Veritabanı Değerlendirme Formu - - 00

226 Kütüphane Müdürlüğü BU.FR.KM.025 Kütüphane Etkinliği İstek Formu - - 00

227 Kütüphane Müdürlüğü BU.LS.KM.007 Otomasyon Birimi Aktivite Raporları - - 00

228 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.032 Sistem Hesapları Oluşturma Süreci 11/09/2023 - 00

229 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.033 Sistem Yedeklemeleri Süreci 11/09/2023 - 00

230 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.034 Kütüphane Etkinliklerinin Takibi ve Yönetimi Süreci 11/09/2023 - 00

231 Kütüphane Müdürlüğü BU.SRC.KM.035
Kütüphane Etkinliklerine Ait Görsel- İşitsel 

Kayıtların Yönetimi Süreci
11/09/2023 - 00

232
Lojman İşletmeleri 

Müdürlüğü
BU.GT.LİM.001 İdari Personel Görev Tanımı 18.12.2023 - 00

233
Lojman İşletmeleri 

Müdürlüğü
BU.GT.LİM.002 Destek Personel Görev Tanımı 18.12.2023 - 00

234
Lojman İşletmeleri 

Müdürlüğü
BU.GT.LİM.003 Muhasebeci Görev Tanımı 18.12.2023 - 00

235
Lojman İşletmeleri 

Müdürlüğü
BU.GT.LİM.004 Müdür Görev Tanımı 29.12.2023 - 00

236
Lojman İşletmeleri 

Müdürlüğü
BU.PR.LİM.001 Lojman İşletmeleri Müdürlüğü Prosedürü 15.12.2023 - 00

237 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.001 Mali İşler Müdürü Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

238 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.002 Müdür Yardımcısı (Bordro Tahakkuk) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

239 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.003 Müdür Yardımcısı (Finans) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

240 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.004 Müdür Yardımcısı (Muhasebe) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

241 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.005 Memur (Muhasebe) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

242 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.006 Memur (Bordro) Tahakkuk Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

243 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.007 Memur (Finans) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

244 Mali İşler Müdürlüğü BU.GT.MİM.008 Memur (Vezne) Görev Tanımı 01/08/2023 - 00

245 Mali İşler Müdürlüğü BU.PR.MİM.001 Mali İşler Prosedürü 01/08/2023 - 00

246 Merkezi Evrak Müdürlüğü BU.GT.MEM.001 Merkezi Evrak ve Arşiv Müdürü Görev Tanımı 18.10.2023 - 00

247 Merkezi Evrak Müdürlüğü BU.GT.MEM.002 Posta İşleri Memuru Görev Tanımı 18.10.2023 - 00

248 Merkezi Evrak Müdürlüğü BU.GT.MEM.003 Kurum Arşiv Sorumlusu Görev Tanımı 18.10.2023 - 00



249 Merkezi Evrak Müdürlüğü BU.GT.MEM.004 Evrak Kayıt ve Arşiv Memuru Görev Tanımı 18.10.2023 - 00

250 Merkezi Evrak Müdürlüğü BU.PR.MEM.001
Resmi Yazışma ve İletişim Araçlarının Uygulanması 

Prosedürü
18.10.2023 - 00

251 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.001 Sınıf Rezervasyonlarının Yapılması Talimatı 26/05/2023 - 00

252 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.002 Sınav Sınıf Rezervasyonlarının Yapılması Talimatı 26/05/2023 - 00

253 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.003 Öğrenci Disiplin Talimatı 31/05/2023 - 00

254 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.004 Belge Basım Talimatı 01/06/2023 - 00

255 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.005 Öğrenci Staj Talimatı 14/06/2023 - 00

256 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.006 Değişim Programları Talimatı 14/06/2023 - 00

257 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.007 Öğrenciler için Spor Etkinlikleri İzin Talimatı 14/06/2023 - 00

258 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.008 GE301 Kodlu Derslerin Açılması Talimatı 25.07.2023 - 00

259 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.009 Posta - Kargo İşlemleri Talimatı 29.12.2023 - 00

260 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.010 Seyahat Formunun Düzenlenmesi Talimatı 29.12.2023 - 00

261 Mühendislik Fakültesi BU.TL.MF.011 Temsil Ağırlama Talimatı 29.12.2023 - 00

262 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.001
IB ile Bölümlerarası Geçiş Başvurusu Alınması, 

Değerlendirilmesi ve Sonuçlandırılması Talimatı
06.11.2023 - 00

263 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.002

Lisans Öğrencilerinin Yarıyıl İzin Başvurusunun 

Alınması, Değerlendirilmesi ve Sonuçlandırılması 

Talimatı

06.11.2023 - 00

264 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.003

Lisansüstü Öğrencilerinin Yarıyıl İzin Başvurusunun 

Alınması, Değerlendirilmesi ve Sonuçlandırılması 

Talimatı

06.11.2023 - 00

265 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.001 IB Başvuru Kontrol Formu 06.11.2023 - 00

266 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.002 Bölümler Arası Geçiş Başvuru Formu 06.11.2023 - 00

267 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.003
Üniversite İçi Bölümler arası Geçiş Madde 2.B İmza 

Formu
06.11.2023 - 00

268 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.LS.ÖİM.001 IB İle Başvuru Yapan Öğrenci Listesi 06.11.2023 - 00

269 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.004 Yarıyıl İzin Formu (Lisans) 06.11.2023 - 00

270 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.005 Yarıyıl İzin Ücret İade Formu 06.11.2023 - 00

271 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.004 Öğrenci Kimliği Basım ve Teslim Talimatı 06.11.2023 - 00

272 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.005 Öğrenci Kimliği Basım Makinesi Kullanım Talimatı 06.11.2023 - 00

273 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.006
Eğitim Ücreti Tahakkuklarının Oluşturulması 

Talimatı
06.11.2023 - 00

274 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.007 Eğitim Ücreti Taksitlendirme Talimatı 06.11.2023 - 00

275 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.008
Lisansüstü Öğrenci Program Türü Dseğişikliği 

Talimatı
06.11.2023 - 00

276 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.009
Lisans Programları Özel Öğrenci Kabul ve Kayıt 

Talimatı
06.11.2023 - 00



277 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.TL.ÖİM.010
Lisansüstü Programlar Özel Öğrenci Kabul ve Kayıt 

Talimatı
06.11.2023 - 00

278 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.006 Lisans Özel Öğrencilik Başvuru Formu 06.11.2023 - 00

279 Öğrenci İşleri Müdürlüğü BU.FR.ÖİM.007 Lisansüstü Özel Öğrencilik Başvuru Formu 06.11.2023 - 00

280
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.GT.PDGM.001 Koordinatör Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

281
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.GT.PDGM.002 Tam Zamanlı Psikolog Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

282
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.GT.PDGM.003 Yarı Zamanlı Psikolog Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

283
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.GT.PDGM.004 İdari Asistan Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

284
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.PR.PDGM.001 PDGM Prosedürü 15.12.2023 - 00

285
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.FR.PDGM.001 PDGM Öğrenci Bilgi Formu - - 00

286
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.FR.PDGM.002 PGDM Uygulamalar Formu - - 00

287
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.FR.PDGM.003 PGDM İntihar Mutabakat Formu - - 00

288
Psikolojik Danışma ve 

Gelişim Merkezi 
BU.FR.PDGM.004 PDGM Memnuniyet Anketi - - 00

289 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.001 Müdür Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

290 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.002 Yönetici Sekreter Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

291 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.003 İdari Asistan Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

292 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.004 Doktor Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

293 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.005 Başhemşire Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

294 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.006 Yardımcı Sağlık Personeli Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

295 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.007 Biyolog Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

296 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.008 Memur Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

297 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.009 Ambulans Şoförü Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

298 Sağlık Merkezi BU.GT.SM.010 Destek Personeli Görev Tanımı 15.12.2023 - 00

299 Sağlık Merkezi BU.PR.SM.001 Sağlık Merkezi Prosedürü 15.12.2023 - 00

300 Sağlık Merkezi BU.SRC.SM.001 Sağlık Merkezi Yönetim Süreci 26.02.2024 - 00

301 Sağlık Merkezi BU.SRC.SM.002 Sağlık Merkezi Fatura İşlemleri Süreci 26.02.2024 - 00

302 Teknoloji Transfer Ofisi BU.PR.TTO.002
ÜSİ Projeleri Proje Geliştirme ve Süreç Yönetimi 

Prosedürü
15.11.2023 - 00

303 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.006
ÜSİ Projeleri  Araştırmacı ve Firma Eşleştirme 

Talimatı
15.11.2023 - 00

304 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.007
ÜSİ Projeleri  Resmi Hizmet Teklifin Hazırlanması 

ve Sunulması Talimatı
15.11.2023 - 00



305 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.008
ÜSİ Projeleri  Sözleşme Hazırlanması ve 

İmzalanması Talimatı
15.11.2023 - 00

306 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.009
ÜSİ Projeleri Ödemeler ve Fatura Kesim İşlemleri 

Talimatı
15.11.2023 - 00

307 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.010 ÜSİ Projeleri Proje Kapatma İşlemleri Talimatı 15.11.2023 - 00

308 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.001 PDK Onay Formu - - 00

309 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.002 Teknoloji Portföyü - - 00

310 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.003 Sanayi Rehberi - - 00

311 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.004 Gizlilik Sözleşmesi - - 00

312 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.005 Resmi Hizmet Teklifi - - 00

313 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.006 Bütçe Kırılım Formu - - 00

314 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.007 Standard Sözleşme Formatı - - 00

315 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.008 Dış Faaliyet Bilgi Formu - - 00

316 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.009 Proje Takibi Excel Dokümanı - - 00

317 Teknoloji Transfer Ofisi BU.FR.TTO.010 Fatura İstek Formu - - 00

318 Teknoloji Transfer Ofisi BU.GT.TTO.002 Proje Geliştirme Uzmanı Görev Tanımı 15.11.2023 - 00

319 Teknoloji Transfer Ofisi BU.GT.TTO.001 Destek Programları Uzmanı Görev Tanımı 15.11.2023 - 00

320 Teknoloji Transfer Ofisi BU.PR.TTO.001 TÜBİTAK Projesi Başvuru Prosedürü 15.11.2023 - 00

321 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.001 TÜBİTAK 1001 Projesi Başvuru Talimatı 15.11.2023 - 00

322 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.002 TÜBİTAK ARDEB Projeleri Başvuru Talimatı 15.11.2023 - 00

323 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.003 TÜBİTAK Uluslararası Proje Başvurusu Talimatı 15.11.2023 - 00

324 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.004
TÜBİTAK BİDEB Doktora Sonrası Araştırma Burs 

Başvurusu Talimatı 
15.11.2023 - 00

325 Teknoloji Transfer Ofisi BU.TL.TTO.005 TÜBİTAK TEYDEB Proje Başvurusu Talimatı 15.11.2023 - 00

326
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.LS.YİTDB.001 Asansör Listesi 16/05/2023 - 00

327
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.001 Elektrik Güvenlik Talimatı 01/05/2023 - 00

328
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.002 Alçak Gerilim Hattı Çalışma Talimatı 01/05/2023 - 00

329
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.003

Elektrikli Aletlerin Bakımı, Onarımı ve Kontrolü 

Talimatı
01/05/2023 - 00

330
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.004 Elektrik Panosu Kullanma Talimatı 01/05/2023 - 00

331
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.005 Trafo Merkezi İşletme Talimatı 01/05/2023 - 00

332
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.006 Kompanzasyon Sistemleri Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00

333
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.007 Jenaratör Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00



334
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.008 Paratoner Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00

335
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.009 Asansör Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00

336
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.010 UPS-KGK Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00

337
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.011 Yangın Alarm Bakım Talimatı 01/05/2023 - 00

338
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.012 Kazan Bakım Talimatı 02/05/2023 - 00

339
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.013 Kazan Dairesi Güvenlik Talimatı 02/05/2023 - 00

340
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.014 Vana Kullanma Talimatı 02/05/2023 - 00

341
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.015 Klima Santrali Bakım Talimatı 02/05/2023 - 00

342
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.016 Soğutma Grubu Bakım Talimatı 02/05/2023 - 00

343
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.017 Su Arıtma Sistemi Bakım Talimatı 02/05/2023 - 00

344
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.018 Göz Koruyucu Kullanma Talimatı 02/05/2023 - 00

345
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.019 Klima Bakım Talimatı 02/05/2023 - 00

346
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.020 Baret Kullanım Talimatı 02.01.2024 - 00

347
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.021 Etüt Proje Yapım İşleri Talimatı 02.01.2024 - 00

348
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.022 İnşaat İşleri Kontrol Talimatı 02.01.2024 - 00

349
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.023  El Aletleri Kullanım Talimatı 02.01.2024 - 00

350
Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
BU.TL.YİTDB.024 İnşaat İşleri Bakım-Onarım Talimatı 02.01.2024 - 00

351 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.001 Su Sebili Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

352 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.002 Çamaşır Kurutma Makinesi Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

353 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.003 Yangın Algılama Sistemi Panosu Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

354 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.004 Mikrodalga Fırın Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

355 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.005 Asansör Kullanım Talimatı 29.12.2023 - 00

356 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.006 Çamaşır Yıkama Makinesi Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00



357 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.007 Bulaşık Makinesi Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

358 Yurtlar Müdürlüğü BU.TL.YM.008 Elektrikli Fırın Kullanma Talimatı 29.12.2023 - 00

359 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.001 Yeni Kayıt Öğrenci Kabul Prosedürü 29.12.2023 - 00

360 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.002 Yurtlara Kayıtlı Öğrenci Yerleşim Prosedürü 29.12.2023 - 00

361 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.003 Bahar Dönemi Yurt Başvuru ve Yerleşim Prosedürü 29.12.2023 - 00

362 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.004 Öğrenci Yurt-Oda Değişikliği Prosedürü 29.12.2023 - 00

363 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.005 Yaz Okulu için Yurtlara Yerleşim Prosedürü 29.12.2023 - 00

364 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.006 Yurt Başvuru Takvimi Hazırlama Prosedürü 29.12.2023 - 00

365 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.007 Personel Kumanyası Planlama Prosedürü 29.12.2023 - 00

366 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.008 Personel Otobüs Bileti Kontör Yükleme Prosedürü 29.12.2023 - 00

367 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.009 Personel Puantaj Hazırlama Prosedürü 29.12.2023 - 00

368 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.010
Emanet Eşya ve Valiz Teslim Alma - Etme 

Prosedürü
29.12.2023 - 00

369 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.011 Bina Bakım-Onarım Talep Prosedürü 29.12.2023 - 00

370 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.012 Çamaşırhane ve Ütü Odası Kullanım Prosedürü 29.12.2023 - 00

371 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.013 Elektrikli Cihazlar Bakım - Onarım Prosedürü 29.12.2023 - 00

372 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.014
Genel Alan ve Öğrenci Odası Hasar Tespit 

Prosedürü
29.12.2023 - 00

373 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.015 Öğrenci Çalışma Programı Prosedürü 29.12.2023 - 00

374 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.016 Su Arıtma Cihazları Kontrol ve Onarım Prosedürü 29.12.2023 - 00

375 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.017
Yangın ve Güvenlik Sistemleri Kontrol ve Bakım 

Onarım Prosedürü
29.12.2023 - 00

376 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.018 Yurt Odası Yerleşim Prosedürü 29.12.2023 - 00

377 Yurtlar Müdürlüğü BU.PR.YM.019 Öğrenci Odası Temizlik Prosedürü 29.12.2023 - 00

378 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.001 Aylık Çalışma Listesi - - 00

379 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.002 Gece Kumanya Talep Listesi - - 00

380 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.003 İade İşlem Listesi - - 00

381 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.004 Kayıtlı Öğrenci Listesi Formatı - - 00

382 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.005 Öğle-Akşam Kumanya Talep Listesi - - 00

383 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.006 Yaz Okulu Yurt Başvuru Listesi - - 00

384 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.007 Yeni Öğrenci Oda Tipi Tercih Kota Listesi - - 00

385 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.008 Yurt Başvuru Listesi Formatı - - 00

386 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.009 Yurt Başvuru Takvimi Listesi - - 00

387 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.010 Yurt Çamaşır Yıkama Takip Listesi - - 00

388 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.011 Yurt Kurutma Odası Takip Listesi - - 00

389 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.012 Yurt Ütü ve Ütü Odası Takip Listesi - - 00

390 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.013 ÖÇP Başvuru Kayıt ve Puantaj Listesi - - 00



391 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.014 Manyetik Kart Otobüs Bileti Kontör Yükleme Listesi - - 00

392 Yurtlar Müdürlüğü BU.LS.YM.015 Fazla Mesai Çizelgesi - - 00

393 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.001 İş Talep Formu - - 00

394 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.002 Yurt Oda Teslim Formu - - 00

395 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.003 Bakım İstek Formu - - 00

396 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.004 Yurt Tahsis Belgesi Formu - - 00

397 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.005 Yurt Hasar Tespit ve Takip Formu - - 00

398 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.006 Emanet Eşya Formu - - 00

399 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.007 ÖÇP Görevlendirme Formu - - 00

400 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.008 Haftalık Oda Temizlik Formu - - 00

401 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.009 Öğrenci Taahhütname Formu - - 00

402 Yurtlar Müdürlüğü BU.FR.YM.010 Fazla Mesai Ön Onay Formu - - 00

403 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.001 Yurt Görevlisi Görev Tanımı 10.11.2023 - 00

404 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.002 Yurt Sorumlusu 10.11.2023 - 00

405 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.003 Yurt İdari Sorumlu Yardımcısı 10.11.2023 - 00

406 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.004 Yurt İdari Sorumlusu 10.11.2023 - 00

407 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.005 Yurt Müdürü 10.11.2023 - 00

408 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.006 Yurt Müdür Yardımcısı 10.11.2023 - 00

409 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.007 Ofis Şefi 10.11.2023 - 00

410 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.008 Bakım Onarım Sorumlusu 10.11.2023 - 00

411 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.009 Bakım Onarım Amiri 10.11.2023 - 00

412 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.010 Bakım Onarım Müdürü 10.11.2023 - 00

413 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.011 ÖÇP ile Çalışan Öğrenci 10.11.2023 - 00

414 Yurtlar Müdürlüğü BU.GT.YM.012 Yurtlar Nöbetçi Müdürü 10.11.2023 - 00


